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Starostka Obce Trenc¢ianska Tepla (d’alej len ,,starostka“) podl'a § 11 ods. 1 zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o staznostiach®) a
zékona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o
peticnom prave*) vydéava tito smernicu:

¢l 1
Uvodne ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup organu verejnej spravy, ktorou je Obec Trencéianska Tepla
(dalej len ,,Obec”) pri vybavovani akontrole vybavovania staznosti fyzickych
a pravnickych os6b (d’alej len ,vybavovanie“) podanych na obec podla zakona
0 staznostiach (€l. 2 az €. 7) a pri vybavovani peticii podl'a zakona o peticnom prave (¢l.
8 az 10).

2. Této smernica sa nevzt'ahuje na staznosti Stditnych zamestnancov vo veciach vykonavania
Statnej sluzby podla § 116 zakona ¢. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

3. Prijimanie st'aznosti a peticii na Obec je zalozené na ustavnom principe ,,Kazdy ma prdavo
sam alebo s inymi obracat’ sa VO veciach verejného alebo iného spolocného zaujmu na
Statne orgdny a organy uzemnej samospravy so ziadostami, navrhmi a staznostami*.

4. Prijimanie staznosti a peticii podanych pisomne ako aj elektronicky na Obec zabezpecuje
podatel'na, ktora staznost’ alebo peticiu (d’alej aj len ako ,podanie) zaeviduje
v integrovanom informac¢nom systéme Obce MIS10 a bezodkladne postupi prednostke
Obecného turadu, ktora tuto zaeviduje v centralnej evidencii staznosti resp. peticii.
Centralna evidencia st'aznosti resp. peticii je vedena oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti a musi obsahovat' tudaje Vvzmysle zakona o staznostiach resp. zakona
0 peti¢nom prave.

¢l. 2
Podanie st’aznosti

1. Staznost musi byt pisomna a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe. Staznost’ podand v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana podl'a
osobitného predpisul) to neplati, ak staznost bola odoslana podla § 19 zakona ¢&. 305/2013 Z.
z.

2. Ak sa stazovatel dostavi na obecny urad osobne podat staznost, ktoriu nema
vyhotovenu pisomne, tak podatelna stazovatela prijme aumozni mu, aby si staznost
v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na obecny trad dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani,
aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi zamestnanec
podatelne (PRILOHA ¢&. 1).

3. Podanie sa posudzuje podl'a obsahu. Ak na zaklade kontroly doruc¢enych pisomnosti
ktorykol'vek zamestnanec Obce zisti, ze podanie, ktoré bolo doruc¢ené obci, je staznostou,
toto pisomné podanie prostrednictvom podatel'ne bezodkladne doruci prednostke tradu.

Y) § 23 ods. 1 zdkona ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti orgdanov verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni zakona ¢. 273/2015 Z. z.
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4. Ak je podanie adresované priamo zamestnancovi Obce ama charakter staznosti,

zamestnanec oznami tuto skuto¢nost’ priamemu nadriadenému, ktory zabezpe¢i postup podl'a
odseku 3.

¢l.3

Opravnenie na vybavovanie a preSetrovanie st’aznosti

1. Za vybavovanie podania, ktoré po posudeni obsahu je staznostou podla zdkona
0 st’aznostiach, zodpoveda prednostka uradu spolu so zamestnancom prislusného referatu,
ktorého sa obsah st'aznosti tyka, okrem pripadov uvedenych v § 12 zakona o staznostiach,
0 vybaveni ktorych rozhoduje starostka, ako aj o st'aznostiach, 0 vybaveni ktorych rozhodla
inak.

Prednostka uradu najma:

a) zodpoveda za vybavenie staznosti, ktora smeruje proti zamestnancom Obce a proti
Statutarnym organom Obcou zriadenych rozpocétovych a prispevkovych organizacii;

b) oznamuje prediienje lehoty na vybavenie st'aznosti podla § 13 ods. 2 zdkona
0 staznostiach (PRILOHA ¢. 5),

C) postupuje podania, na ktoré nie je Obec prislusna podl'a § 9 zakona o staznostiach
(PRILOHA &. 4),

d) odklada staznosti podl'a § 6 ods. 1 pism. a) az j) a ods. 3 zakona o staznostiach
aupovedomuje stazovatela o odloZeni staznosti podla § 6 ods. 4 zikona
0 staznostiach (PRILOHA ¢. 2 a 3),

e) vracia podania podla § 8 ods. 3 zakona 0 staznostiach, v ktorych stazovatel
poziadal o utajenie svojej totoZnosti.

5. Prednostka uradu zodpoveda predovsetkym za:

a) preSetrenie staznosti podla § 18 zakona o staznostiach, na ktorej vybavenie je
opravnena okrem pripadov, ktorych presetrenie si osobne vyhradila starostka Obce;

b) vyhotovenie zapisnice o preSetreni staznosti podla § 19 zakona o staznostiach
(PRILOHA ¢. 6),

C) vyhotovenie oznamenia vysledku preSetrenia staznosti podla § 20 zakona
0 staznostiach (PRILOHA ¢. 7),.

d) uloZenie a sledovanie plnenia povinnosti vyplyvajucich z § 19 ods. 1 pism. a) zakona o
staznostiach.

6. Ak staznost podla zakona o staznostiach nemédze byt pridelend na vybavenie
p p y
prednostke tradu, 0 prislusnosti na vybavenie a presetrenie staznosti rozhoduje starostka.

7. Staznost’ smerujlicu proti Statutarnemu organu obcou zriadenych rozpocétovych resp.
prispevkovych organizacii vybavuje prednostka tradu, ak starostka Obce nerozhodne inak.

8. StaZnost na hlavného kontroléra vybavuje starostka Obce na zaklade vysledku
presetrenia komisie nou vymenovanej z radov poslancov OZ.

9. Opakovani staznost na S$tatutarny organ obcou zriadenych rozpocétovych resp.
prispevkovych organizacii vybavuje starostka Obce na zaklade presetrenia fiou vymenovanej
komisie z radov poslancov OZ.
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10. Na vybavenie staznosti proti prednostke tradu je prisluSnd trojclennd komisia
vymenovana starostkou z radou poslancov. Predsedom komisie je vzdy zastupca starostky.

¢l. 4
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

1. Obec je povinna staznost’ vybavit’ v lehote 60 pracovnych dni odo dna, ked’ mu bola
staznost’ dorucena.

2. V Case odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace so stazovatelom do jej poskytnutia
podla § 16 ods. 4 zakona o staznostiach lehota na vybavenie staznosti neplynie.
V odovodnenych pripadoch, ak stazovatel’ preukaze, ze lehota na poskytnutie spoluprace nie
je dostato&na, moze pisomne poziadat’ o jej prediZenie.

¢l.5
Opakovana st’aznost’, staznost’ proti vybavovaniu st’aznosti

1. Opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela v tej istej veci, ak v nej
neuvadza nové skuto¢nosti. Na vybavenie opakovanej st'aznosti je prislusny ten isty organ,
ktory predchadzajicu staznost’ vybavil, ak to nie je v rozpore s § 11 ods. 2 alebo s § 12
zékona o staznostiach.

2. Ak bola predchadzajuca staznost vybavena spravne, t. j. vstlade so zakonom
0 staznostiach, prednostka tato skuto¢nost’ oznami stazovatelovi s odévodnenim, Ze d’alSie
opakované staznosti odlozi. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajiicej st'aznosti
zisti, ze nebola vybavena spravne, prednostka opakovanu staznost’ presetri a vybavi.

3. Dalsia opakovana staznost je staznost toho istého stazovatel'a podana po opakovane;
st'aznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel’ neuvadza nové skutocnosti. Spravnost’ vybavenia
opakovanej staznosti Obec opétovne neprekontroluje a d’al$iu opakovanu staznost’ odlozi
podl'a § 6 ods. 1 pism. e), o com staZovatel’a neupovedomi.

4, Na vybavovanie staznosti proti vybaveniu staznosti je prislusna prednostka uradu, ak
to nie je v rozpore s § 12 zakona o staznostiach.

¢l.6
Sucinnost’

1. Statutari Obcou zriadenych rozpoétovych resp. prispevkovych organizacii ako aj
zamestnanci tychto organizacii, v ktorych sa staznost’ presetruje, su povinni poskytnat Obci,
ktora staznost’ vybavuje, pri jej preSetrovani bezodkladnti sucinnost. V pripade ziadosti
0 poskytnutie sucinnosti lehota na vybavenie st'aznosti plynie bez preruSenia.

¢lL.7
Anonymné st’aznosti
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1. Anonymnu st'aznost’ doruc¢ent Obci prednostka uradu odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. a)
zakona o staznostiach.

¢l. 8
Podanie peticie

1. Tato smernica sa primerane vztahuje aj na vybavovanie peticii podla osobitného
predpisu?). Na vybavovanie peticii podl'a tejto smernice sa nevztahuje vieobecny predpis
0 spravnom konani (Zékon ¢. 71/1967 zb. o spravnom konani).

2. Peticiou sa nesmie zasahovat do nezavislosti sudu. Peticia nesmie vyzyvat
k porusovaniu Ustavy, zakonov a pravne zaviaznych aktov Eur6pskej tnie, popieraniu alebo
obmedzovaniu osobnych, politickych alebo inych prav.

3. Vo vykone peti¢ného prava sa nesmie nikomu branit. Vykon tohto prava nesmie byt
nikomu na ujmu.

¢l.9
Peti¢ny vybor

1. Na zostavenie peticie, obstaranie podpisov pod fiu a dorucenie peticie Obci mézu osoby
podavajuce peticiu vytvorit’ peti¢ny vybor, ktory nie je pravnickou osobou.

2.V peticii (PRILOHA ¢. 10) sa uréi osoba na zastupovanie v styku s Obcou, ktora dovisila
18 rokov veku (dalej len ,,zdstupca*). Ak je vytvoreny peticny vybor, ur€uji zastupcov
¢lenovia peticného vyboru.

¢l. 10
Zhromazd’ovanie podpisov pod peticiu

1. Kazdy ma pravo spdsobom neodporujicim zakonu vyzyvat iné osoby, aby svojim
podpisom peticiu podporili. V peticii alebo v podpisovom harku je osoba podporujica
peticiu povinna uviest’ Citatel'ne svoje meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu a svoj
podpis, ak ide o fyzicka osobu, alebo svoj nazov a sidlo, ak ide o pravnickl osobu; osoba
opravnena konat v mene pravnickej osoby uvedie Citatelne svoje meno, priezvisko,
adresu trvalého pobytu a svoj podpis.

2. Peticiu mozno podat aj v elektronickej podobe, priCom osoba podporujica peticiu
namiesto podpisu:

a) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej posty,

b) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie uvedie svoju adresu elektronickej
schranky,

C) na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie pripoji svoj zaruCeny elektronicky

podpis,

alebo

2) Z&kon ¢&. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov.
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d) vykona potvrdenie podpory osobitnym spésobom prostrednictvom informac¢ného systému
pre elektronické zhromazd'ovanie idajov o osobach podporujtcich peticiu (d’alej len ,peticny
system').

3.

N

Ak podpisové harky (PRILOHA &. 11) neobsahuji text peticie, musia byt oznacené tak,
aby bolo zrejmé, aka peticia sa ma podporit’ podpismi; na kazdom podpisovom harku
musi byt’ uvedené meno, priezvisko a uplna adresa trvalého pobytu osoby, ktora je uréena
na zastupovanie.

Ak peticia obsahuje podpisové harky, musi osoba podavajuca peticiu uviest' pod jej
textom pocet prilozenych podpisovych héarkov. Podpisové harky musia byt unikatne
oznacené. Ak bola peticia podporena aj v elektronickej podobe:

a) prilozi podpisové harky zaznamenané¢ na elektronickom nosi¢i dat alebo uvedie
namiesto podpisovych harkov zoznam o0s6b podporujicich peticiu spolu s udajmi podla
bodu 1 a bodu 2 pism. a) tohto ¢lanku,

b) prilozi podpisové harky zaznamenané na elektronickom nosi¢i dat alebo uvedie
namiesto podpisovych harkov zoznam o0s6b podporujucich peticiu spolu s tdajmi podla
bodu 1 a bodu 2 pism. b) a bodu 3 tohto ¢lanku,

¢) prilozi podpisové harky v elektronickej podobe,

d) uvedie namiesto podpisovych harkov zoznam os6b podporujicich peticiu spolu s
udajmi podl'a bodu 1, bodu 2 pism. d) a bodu 3 tohto ¢lanku.

Obec neberie do tvahy podporu peticie osobou, ktora o sebe uviedla udaje necitatelne
alebo nepravdivo.

¢l 11
Podanie a vybavenie peticie

Peticia musi byt pisomnd, oznacend slovom ,peticia“ amusi obsahovat predmet
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu. Kazdy ¢len petiéného vyboru uvedie v peticii
meno, priezvisko a adresu pobytu. Zastupca pripoji v peticii k svojmu menu, priezvisku
a adrese

pobytu aj podpis.

Pri podavani peticie elektronickymi prostriedkami sa pisomnd forma povazuje za
zachovanu, ak st v nej uvedené tdaje podla ¢l. 10 ods. 1 smernice o0 tom, kto ju podava
a zaroven je kdispozicii prostrednictvom elektronickych prostriedkov elektronicky
formuldar, ktory mozno podpisat’ zaru¢enym elektronickym podpisom.

Obec je povinna peticiu prijat’ prostrednictvom podatel’ne resp. elektronickou formou. Ak
Z obsahu peticie vyplyva, ze Obec nie je prislusna na vybavenie, peticiu do 10 pracovnych
dni odo dna jej dorucenia postpi prednostka tradu prislusnému organu verejnej moci
a oznami to tomu, kto peticiu podal. Ak nie je Obec prislusna na vybavenie jej Casti, kopiu
peticie s uvedenim prislusnej Casti do 10 pracovnych dni postupi prednostka uradu
prislusnému organu verejnej moci a oznami to tomu, kto peticiu podal.

Na vybavenie peticie je prislusna prednostka uradu spolu so zamestnancom Obce podl'a
obsahu peticie. O vybaveni je povinna vyhotovit’ zapisnicu o vysledku preSetrenia peticie
(PRILOHA ¢. 8).

Ak peticiu podpori aspon 10 000 osdb, prerokuje peticiu starostka alebo fou povereny
zastupca starostky spolu s prednostkou a petiénym vyborom, ak je urceny.
Obec nie je povinna prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.
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8. Vysledok vybavenia peticie (PRILOHA &. 9) prednostka tradu pisomne oznami do 30
pracovnych dni od doruéenia zastupcovi. Vo zvlast’ zlozitych pripadoch prednostka aradu
pisomne oznami zastupcovi, Ze peticia sa vybavi v lehote najneskor do 60 pracovnych dni.

¢l. 12
Zavereéna ustanovenia

1. Vsetci zamestnanci Obce, ktori sa zucastiiuju vybavovania alebo preSetrovania st'aznosti
alebo peticii podanych Obci st zodpovedni za ich spravne a vCasné vybavenie alebo
presetrenie, v stlade s prislusnymi zakonmi a touto smernicou.

2. Prednostka tradu je povinna zabezpeéit oboznamenie vSetkych zamestnancov Obce
S touto smernicou, jej uplatiiovanim a dodrziavanim.

3. Zrusuje sa smernica ¢. 03/2014 Obce Trencianska Tepla 0 peticiach zo dia 01.03.2014
a Smernica ¢. 01/2014 starostu Obce Trencianska Tepla o st'aznostiach zo dia 01.01.2014.

4. Kontrolu vybavovania staznosti a peticii na zaklade § 18d ods. 1 zdkona ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni vykonava 1-krat ro¢ne hlavny kontrolor.
5. Sucast'ou tejto smernice st prilohy €. 1-11.

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka obce
Trencianska Tepla
Prilohy:
Zaznam o podani staznosti
Upovedomenie 0 odlozeni staznosti
Zaznam o odloZeni staznosti
Upovedomenie 0 postiipent staznosti
Ozndmenie o predlZent lehoty
Zdpisnica o preSetreni staznosti
Oznamenie vysledku vybavenia staznosti
Zapisnica 0 vysledku presetrenia peticie
. Oznamenie 0 vybaveni Peticie
10. vzor podania peticie
11. vzor podpisového harku

CoNoOR~WNE
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OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 1
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

ZAZNAM o podani st’aZnosti

Dna bola v podatelni/elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
prijata staznost’ :

Osoby ako st'azovatel’a:
Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba (nézov, sidlo, meno a priezvisko osoby oprédvnenej konat’ za PO)

Predmet staznosti:
St'aznost’ smeruje proti:

Stazovatel’ poukazuje na nedostatky:

Stazovatel’ sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innost’ou alebo necinnostou organu verejnej spravy)

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.4 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staZznostiach na Obecnom
urade Trencianska Tepla dia 0 hod.

Zaznam vyhotovil zamestnanec obce za pritomnosti
stazovatel’a a pritomnych zamestnancov obce

podpis vyhotovitela zdznamu s

Stazovatel’ potvrdzuje, Ze zdznam o podani staznosti si precital a zodpoveda ustne podanej
staznosti. Jedno vyhotovenie tohto zdznamu si staZovatel osobne prevzal. Uvedené
potvrdzuje staZzovatel’ svojim podpisom.

podpis st'azovatela
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OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢. 2
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

ODLOZENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podatel'ne/ elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
dorucena st'aznost’ stazovatel'a

(Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat - PO)

VO VecCi

Po postdeni Vasej st'aznosti bolo zistené, ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zdakona o staznostiach, na zaklade ktorého dochadza k
odloZeniu staznosti.)

Z uvedeného dovodu obec Trencianska Tepla Vasu staznost’ odklada v sulade s § 6 ods. 1
PISML i
(uviest prislusné pismeno) zakona €. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Tren¢ianska Tepla
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OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 3
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trencianska Tepla

ZAZNAM o odloZeni st’aZnosti

Obec Trencianska Tepla v stulade s § 6 ods. 1 pism. ....... (uviest’ prislusné pismeno) zakona €.
9/2010 Z. z. o staznostiach odklada st'aznost’ stazovatel’a

(meno, priezvisko, adresa pobytu st'azovatel'a — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat - PO)

VO VecCi

z dovodu, Ze predmetna st'aznost’

[Uviest’ text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podani v elektronickej podobe, aj podla § 5 ods.
4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratira, iny organ cinny v trestnom
konani alebo kond iny organ verejnej spravy,

¢) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je priloZené spilnomocnenie podla § 5 0ds. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v der jej dorucenia viac ako pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2
alebo

J) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil:
(meno, priezvisko a podpis )

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Tren¢ianska Tepla

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 4
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

POSTUPENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dna bola do podatel'ne/elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
dorucena st'aznost’ stazovatel'a

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat - PO)

VO VeCi

Po posudeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze na jej vybavenie podla
(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zdklade ktorého sa staznost postupuje orgdnu verejnej spravy)

zakona €. 9/2010 Z. z. je prislusny

Z uvedeného dovodu obec Trencianska Tepla Vasu staznost’ postupuje v sulade s § ..............
(uviest prislusné ustanovenie) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Tren¢ianska Tepla

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 5
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

PREDILZENIE LEHOTY — oznamenie

Dna bola do podatel'ne/ elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
dorucena st'aznost’ stazovatel'a

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatel'a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko 0soby
opravnenej konat - PO)

VO VeCi

Pri preSetrovani Vasej st'aznosti bolo zistené, Ze VaSa staznost’ je ndro¢nd na preSetrenie,
preto Vam v sulade s ¢l. 4, ods. 2. Smernice ¢. 01/2019 o vybavovani staznosti a peticii v
podmienkach samospravy obce Trenéianska Tepla oznamujeme prediZenie zakonnej lehoty na
jej presetrenie o 30 pracovnych dni. PrediZenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dovodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat’ svedkov, zZe je nutné ziskat listinné dokazy, Ze zamestnanec obce,
ktory presetroval staznost, je dlhodobo praceneschopny a pod.).

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Tren¢ianska Tepla

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 6
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Dna bola do podatel'ne/ elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
dorucena st'aznost’ stazovatel’a:

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba (nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat’ za PO)

St'aznost’ smeruje proti:

Miesto a sposob presetrenia:

Obdobie presetrovania:

Men4, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonavali presetrenie:

Preukdzané zistenia:

Pocas preSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukézany nasledovnymi
dokladmi:

Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu st'aznost’ smeruje (ak bolo podané):

Presetrenim st’aznosti bolo preukazané, ze ¢innost’/necinnost’ obce:

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



a) bola v sulade so vseobecne zavdznymi pravnymi predpismi — staznost’ je neopodstatnend,
b) bola v rozpore so vSeobecne zaviznymi pravnymi — staznost je opodstatnend

Povinnost starostky Obce alebo 7iou splnomocneného zdstupcu v lehote do

a) prijat opatrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

b) urcit osobu zodpovednui za zistené nedostatky,

¢) predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujucemu staznost,

d) predlozit' zameStnancovi presetrujuicemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti.

C) pri zistovani, ¢i cinnost/necinnost obce bola v sulade alebo v rozpore so vseobecne
zavdznymi pravaymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost nie je mozné preSetrit, pretoze
nebolo mozné zistit' a overit’ Vami uvadzanu skutocnost a jej sulad so vseobecne zaviznymi
pravaymi predpismi alebo nebola zistena skutocnost potvrdzujuca pravdivost tvrdenia
stazovatela voci tvrdeniu dotknutej osoby.

St'aznost’ nebolo mozné presetrit’ z dovodu

(uvediete dovody, napr. skartované materialy, odmietnuta spoluprdca, odmietnutd sucinnost alebo iné
objektivne priciny)

Stazovatel’ bol oboznameny s prijatymi opatreniami dila

Doklady odovzdané na preSetrenie staznosti boli odovzdané dna a prevzaté
dna

Datum vyhotovenia zapisnice

Podpis osoby, ktora vyhotovila zapisnicu

Zapisnica bola prerokovana dna

Podpisy pritomnych pri prerokovani

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Tren¢ianska Tepla

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢&. 7
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

OZNAMENIE VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI

Dna bola do podatel'ne/elektronickej schranky Obce Trencianska Tepla
dorucena st'aznost stazovatela:

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ - PO)

VO VEeCi

Setrenim st'aznosti dia bolo zistené, ze Vasa st'aznost’ je

(uvediete, ¢i opodstatnend alebo neopodstatnena).

Odoévodnenie vysledku presetrenia staznosti:

Uvediete konkrétne zistenia a sulad, resp. nesulad so vSeobecne zdvdiznymi pravaymi predpismi, pripadne co
bolo odstranené v priebehu Setrenia — podla zdapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli ulozené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).

meno, priezvisko, funkcia povereného zamestnanca

JUDr. Mgr. Slavomira Propperova
starostka Obce Trenc¢ianska Tepla

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC TRENCIANSKA TEPLA Priloha ¢. 8
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trencianska Tepla

Zapisnica o vysledku preSetrenia peticie

oo T 1 o ToT C: | TP U R OP ROV UPPR
(meno, priezvisko, adresa fyzickej osoby alebo ndzov, sidlo prdvnickej osoby a meno,
priezvisko adresa osoby oprdvnenej konat v je] mene)

Osoba uréena na styk s obcou: prednostka uradu

PredmeEt PEHICIO: . ...ouuieiiiiiie et

(predmet verejného, iného spoloCného ZAUJMU) ...........ccccoooiiiiiiiiiieiii e

PetiCIU PIESEIOVALL: ...eiuiiiiiiiie et e et b e e et e e e e e e e nnes
(meno, priezvisko, funkcia, oddelenie)

S SIS (<) 1L PSP PR UP PR OPPRTO

(zisteny skutocny stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym
zdujmom, doklady, predpisy, vyjadrenia zodpovednych osob, namietky — dévod, ozndmenie vysledku tomu, kto
peticiu podal, dokumentdcia - obsah)

Navrh opatreni:

(text opatreni, zodpovednda osoba, termin splnenia opatreni)
Termin podania Spravy 0 SpIneni OPatreni: .........ccoocviiiiiiieiii i
Détum vyhotovenia: ........ccccceeeevveeeneeenee.

Mena a podpisy 0sob, ktoré peticiu vybavovali a osob, ktorych sa zistenia priamo tykaju:

Za obec Trencianska Tepla: podpis:

Zapisnica bola vypracovana v 2 rovnopisoch, ktoré obdrzia:
1 x pre evidenciu peticii
1 x pre podatel’a peticie, ak o to poziada

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



OBEC :l“RENCIANSKA TEPLA Priloha ¢. 9
ul. M. R. Stefanika 376/30, 914 01 Trenc¢ianska Tepla

(podatel peticie)

Oznamenie o vybaveni peticie

1/ Uviest’, o aku peticiu i8lo, kto, kedy ju presetril a s akym vysledkom, ¢i sa prijali opatrenia
na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku:

(zamestnanec presetrujuci peticiu
- meno, priezvisko, funkcia alebo
prednostka obecného tradu)

(odtlacok peciatky)

Oznamenie bolo vypracované v 2 rovnopisoch, ktoré obdrzia:
1 x pre evidenciu peticii
1 x pre podatel’a peticie

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii



Priloha ¢. 10
VZOR PODANIA PETICIE

Obecny trad Trencianska Tepla
M. R. Stefanika 376/30
914 01 Trencianska Tepla

Ve , A,
Vec: PETICIA
Text peticie:
Udaje o tom, kto peticiu podava:
a) Peti¢ny vybor, ak je vytvoreny:
Meno, priezvisko adresa pobytu Podpis

Osoba uréena pre zastupovanie v Styku s organom verejnej spravy

b) AK nie je vytvoreny peti¢ny vybor

- udaj o tom, kto peticiu podava

- uréenie 0SOby pre zastupovanie v styku s organom verejnej spravy a uvedené prislusné
udaje

Meno, priezvisko adresa pobytu Podpis
PODPISOVY HAROK
Meno, priezvisko/nazov adresa pobytu/sidlo Podpis

¢. strany, resp. podpisového harku

Peticia moZze byt zostavena dvojakym spdsobom:
1. Na kazdej strane peticie, ktord je ocislovana, bude uvedeny text peticie, idaje o tom,
kto peticiu podava a podpisy o0sob, ktoré podporili peticiu (vratane vsetkych utvarov)
2. Text peticie, udaje o tom kto peticiu podava bude len na 1. strane a prilohou budu
ocislované podpisové harky.

Smernica ¢. 01/2019
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Priloha ¢. 11

Text peticie:

VZOR PODPISOVEHO HARKU

PETICIA

Cislo harku

Meno a priezvisko

Ulica

Mesto/Obec

Podpis

X N0~ wWIN

Predseda peti¢ného vyboru:
Meno, priezvisko, adresa

Clenovia:

Men4, priezviska a adresa ¢lenov peti¢ného vyboru

Smernica ¢. 01/2019
0 vybavovani st’aZnosti a peticii




